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Fiche Technique PrimEchanges : 
Utilisation des applications Open Office pour les évaluations nationales ce1 et cm2 

 
 

1ère partie : Téléchargement d’un fichier Open Office d’évaluation : 
(Pour information, le cigle « OOo » représente Open Office et veut dire « OpenOffice.org »)  

 
Aller sur http://primechanges.com  
Clic gauche sur « évaluations » :  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sur la nouvelle page, vers le bas à droite, vous avez 2 fichiers en téléchargement sous « Fichiers Open Office » :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Une version « Exemple » avec des élèves fictifs inscrits et des résultats également fictifs… 
Une version vierge pour inscrire vos élèves et leurs résultats. 

 

http://primechanges.com/
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Téléchargement d’un fichier exemple pour voir les possibilités de l’application… 

 

Attention, ce fichier fonctionne avec des boutons de tris qui dépendent du Niveau de Sécurité de votre Open Office.  

Si vous ne savez pas mettre Open Office au « Niveau de sécurité moyen »,  
-téléchargez sur http://primechanges.com/evaluation.htm la « Fiche technique pour activer les boutons de tris ».  

 
 

Téléchargement d’un exemple :  
Clic gauche sur le fichier visé… une fenêtre s’ouvre… 
 

 
 
Clic gauche sur « Ouvrir ».  
Une deuxième fenêtre s’ouvre…  
 

 
 
 
Double clic gauche pour ouvrir le fichier.  
Si vous avez pris soin de mettre votre niveau de sécurité au Niveau moyen, cette fenêtre s’ouvre : 
 

 
 

Clic gauche sur « Activer les macros » : 
 
Votre fichier s’ouvre et il se peut, selon votre système, qu’il soit en « lecture seule »…  

Enregistrez-le tout de suite sur votre disque dur en modifiant son nom. 
 
 

http://primechanges.com/evaluation.htm
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Deuxième partie : Renseigner le fichier Open Office Vierge : 
 
Voici le fichier vierge téléchargé selon la méthode ci-dessus expliquée : 
 

Bouton de commande des tris… (Voir explications plus loin, page 10) 
 

 
 

En bas de page, vous avez toutes les feuilles  
qui vous permettront de renseigner l’application et de l’exploiter.  

 
1 = Clic gauche sur la feuille « Liste élèves » 
pour renseigner la liste des élèves.  2 = Clic gauche sur la feuille « Saisir codes » pour renseigner les codes.  
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Avertissement :  
 
Pour éviter tout problème de collage,  
Une fois vos données copiées,  

-passer par la commande Edition (tout en haut à gauche de la page)… 
…puis « Collage spécial » Une nouvelle fenêtre s’ouvre :  
  cocher uniquement 
 « Chaînes de caractères » et « Nombres ». 
 (ou décocher le reste) 
 Puis OK. 

 

 
 
 
 
Une fois cette précaution prise… 
Renseigner la liste des élèves : clic gauche sur la feuille « Liste élèves » :  
 

 
 
 
 1 = Coller la liste des élèves  2 = Donner un code à chaque classe 3 = Renseigner le nom de votre école. 
 que vous avez préalablement copiée  si vous avez plusieurs classes. (Remplacer l’expression élémentaire X) 
 dans l’application du ministère.  (Voir fichier exemple)  
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Renseigner les codes :  
clic gauche sur la feuille « Saisir codes » :  
Vous observez que la liste des élèves apparaît… 
 
Après avoir copié vos codes, Collez-les… …ICI… avec Edition + Collage spécial (« Chaînes de caractères » et « Nombres »). 
 

 
 
 

L’application est prête à être exploitée. 

 
 
 
Voyons maintenant la troisième partie… 
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Troisième partie : Exploiter le fichier Open Office Renseigné : 
 
 
Feuille « Fiche Classes » : 

 
Clic gauche sur la commande « Tris Evaluation »… 

Descendre sur la commande visée et clic gauche sur cette commande. 
 

 
 
 

Renouveler la commande pour chaque tri visé… 
 

 
Vous pouvez ainsi visualiser les élèves selon leurs résultats : 
 

Pour les champs  Lire mais aussi  Nombres 
 Ecrire Calculs 
 Vocabulaire Géométrie 
 Grammaire Grandeurs 
 Orthographe Données 
 
 Et  Total Français et Total maths 
 
Afin d’envisager des remédiations individualisées et / ou par groupes… 
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Feuille « Fiche Elève » : Cette feuille permet de dialoguer avec la famille de chaque élève.  

 
Sélectionner la feuille… Puis pour Sélectionner l’élève visé… 

1er clic  puis  2ème clic puis 3ème clic 
Sur le cadre  sur la flèche  sur un nom… 

 
 
Pour chaque élève, vous pouvez éditer et imprimer une fiche de dialogue avec sa famille sur laquelle vous trouverez les résultats par 
champs et la situation de l’élève par rapport à sa cohorte école en français et en maths…  
Cette année, les codes 3 et 4 ont été rajoutés à la fiche pour visualiser les erreurs partielles… 
 
Feuille « Annexe 1 » : Cette feuille permet d’imprimer la fiche de résultat pour le Livret de l’élève.  
 

Sélectionner la feuille… Sélectionner l’élève visé… (Comme ci-dessus) puis Imprimer (Commande Fichier > Imprimer). 
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Feuille « Synthèse école » :  

Cette feuille permet de visualiser les résultats de l’école par rapport aux résultats du département et du pays (A rajouter une fois 
connus).  

 
 
 

Feuille « Synthèse détaillée » : Cette feuille permet de visualiser les quartiles 33-50-66 par champs… 
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Feuille « Tris Items » : cette feuille permet un travail collectif sur les champs et les items…  

 
Clic gauche sur la commande « Tris Evaluation »… Sélectionner les tris… par Items numériquement classés,  

 par Pourcentages par items, champs mélangés  
 par Pourcentage dans chaque Champs  
 par champs classés 
  

 

 
 
 

Feuille « Fiche Ecole IEN » : Cette feuille permet de remplir la fiche école d’IEN de l’Isère.  

 

 
 

Bon travail à tous… 


